[Escolha a data]

Daniela de Simas
Brasileira, Solteira, 22/11/1993.
Rua: Manoel José dos Santos, nº 170.
São Vicente – Itajai – SC.
Telefone: (47) 3348-5094 – 8476-5444.                                         danieladesimas@bol.com.br

objetivo


Obter uma oportunidade e desenvolver meus conhecimentos na área, adquirindo mais experiência e crescendo junto com a empresa.
FORMAÇÃO


· Instituto Fayal de Ensino Superior.

     Cursando Administração de Empresas – 2° período.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2008 - Comércio e Indústria Breithaupt S/A.
Cargo: Menor Aprendiz.
Funções Desempenhadas: Atendimento ao público, Auxiliar administrativo,auxiliar de almoxarifado.
· 2010 – Atlântico Corretora de Seguros LTDA.
Funções Desempenhadas: Recepcionista, Auxiliar administrativo, seguros e serviços bancários.
· 2011 – Mimpex ES Importadora e Exportadora LTDA.
Cargo: Assistente de Analista de Importação.
Funções Desempenhadas: Recepcionista, Auxiliar administrativo, Processos de Importação e Auxiliar no controle contábil.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· SENAC - Menor Aprendiz – 2008. 
· EASYCAMP – Auxiliar Administrativo – 2009.
· EASYCAMP – Automação de Escritório – 2009.

· EASYCAMP – Informática Basica em Ambiente WINDOWS, OPPEN OFFICE, EXCELL – 2009.

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


Sou uma pessoa dinâmica, participativa, com facilidade de trabalhar em grupo, comunicativa e com bastante criatividade para motivar e melhorar o ambiente de trabalho.
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