[Escolha a data][image: image1.png]




Thanise Daniella Fonseca da Silva

Brasileira, solteira, 22 anos
Rua: Alexandre Schlemm, 46. Apt: 02.
União da Vitória – Paraná – PR
Cep: 84600-000
Telefone: (42) 9949-6239 / E-mail: thanise_@hotmail.com


Rua: Iririú, 1382

Joinville – Santa Catarina – SC

Cep: 89221-300

Telefone: (47) 9977-1111

Rua: 1141, nº 170. Apt: 301

Balneário Camburiú – Santa Catarina – SC

Cep: 88330-789

Telefone: (42) 9945-1754

objetivo


Atuar na área administrativa com responsabilidade, ética, aplicando assim os conhecimentos adquiridos e propostos.
FORMAÇÃO


· Pós-Graduação.

A cursar – pretensão, ano 2012.

· Graduação em Administração de Empresas. 

Centro Universitário de União da Vitória-UNIUV, conclusão: dezembro/2011 (colação de grau, março/2012).
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· Março/2008 a Dezembro/2008 – Câmara Municipal de União da Vitória
Cargo: Estágio/Recepção. 


Principais atividades: Atendimento ao público e aos funcionários, serviço de correio e entrega das atas.

· Janeiro/2009 a Dezembro/2009 – Escola Municipal Profª Hilda Romanzini de Melo
Cargo: Estágio/Secretaria

Principais atividades: Atendimento ao público (pais), funcionários e alunos em ambas as escolas, elaboração de ofícios, bilhetes aos pais, órgãos públicos e privados, participação em matrículas, auxílio aos professores na elaboração de atividades.

· Janeiro/2010 a Dezembro/2011 – IAP (Instituto Ambiental do Paraná)
Cargo: Estágio/Área: Administrativa/SISLEG, Desmembramento e Unificação de Áreas.

Principais Atividades: Atendimento aos funcionários, formulação de ofícios e memorandos, recebimento e despacho de malote, recebimento, montagem, trâmite e arquivo de processos recebidos, envio de ofícios à Registros de Imóveis e Técnicos Responsáveis, serviço de correio, conferência de documentação, auxílio nas informações a respeito do setor atuante.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


     *     Inglês – Básico (Wizard, 1 ano, 2006/2007).

*    Curso Ténico em Estética e Massoterapia (Cebrep, 6 meses, curso trancado).

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Conhecimento no uso da calculadora HP12C.

· Disponibilidade para mudança de cidade ou estado.

· Religião: Adventista do Sétimo Dia (guarda do sábado).
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